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POVZETEK
1 NAPOTKI ZA IZDELAVO SEMINARSKE NALOGE 

Naloga naj bo v obsegu – najmanj 8 (tipkanih) strani. (Strani se štejejo s slikami.)  Izdelava dobre naloge zahteva izčrpno in sistematično delo, a tudi pridobitev veliko znanja in izkušenj, ki bodo lahko koristile kasneje pri študiju in/ali delu. 

Izdelavo naloge lahko razdelimo na dve osnovni stopnji, in sicer: PRIPRAVO NA PISANJE in PISANJE samo. 

Prva stopnja vključuje:

· izbor teme in opredelitev problema

· zbiranje ustreznega gradiva; delanje zapiskov in izpiskov

· študij zbranega gradiva; delanje zapiskov in izpiskov

· izdelava vsebinsko zasnovane naloge (dispozicije). 

Samega pisanja naloge se lahko lotimo šele takrat, ko smo vse to že opravili. Priporočljivo je, da najprej napišemo prvo >grobo< različico, ki naj jo pregleda mentor/mentorica, šele potem besedilo dokončno oblikujemo. 

1. 2 ZBIRANJE ŠTUDIJSKEGA GRADIVA 

Kot študijsko gradivo (literaturo) je mogoče uporabiti: učbenike, priročnike, enciklopedije, leksikone, monografije, almanahe, revije, različna znanstvena poročila, statistične letopise …

Vsekakor naj naloga ne temelji le na enem viru. 

1. 2 ŠTUDIJ ZBRANEGA GRADIVA 

Priporočljivo je, da zbrano gradivo najprej pregledamo, ne da bi ga natančno brali. Če gre npr. za knjigo, pregledamo vsebinsko in stvarno kazalo ter le tu in tam kaj preberemo. Namen takega pregledovanja je, da izločimo vire, za katere sodimo, da niso pomembni. Tudi glede tega se lahko posvetujemo z mentorjem/mentorico, če se sami ne moremo odločiti. 

Izpišemo avtorje, naslove del ter podatke o letnici izdaje in založbi. Tako bomo pri končnem oblikovanju naloge imeli manj dela z urejanjem bibliografije. 

Ko začnemo sistematični študij gradiv, si obvezno delamo zapiske in izpiske. Izpisujemo si tisto, kar se nam zdi bistveno. Zelo pomembno je, da si beležimo tudi naše misli in komentarje. Običajno se nam ob prebiranju različnih virov odpirajo številni, vedno novi problemi in vprašanja. Bistveni del naloge pa je opredelitev problema. 

Opredelitev problema je v bistvu opis, napoved hipoteze (trditve), ki jo kasneje lahko razdelamo v več podhipotez. Od opredelitve problema je odvisen izbor metod: ali bomo hipotezo dokazovali ali samo na osnovi teoretičnih del ali pa bomo podatke dobili tudi drugače, npr. z anketo. 

1. 2 VSEBINSKA ZASNOVA NALOGE (DISPOZICIJA) 

· Vsebinska zasnova naloge – načrt, osnutek ali dispozicija – nastaja ob študiju gradiva in izbranih informacij. Dokončno jo lahko naredimo šele, ko smo zbrali in preštudirali vse teoretično in empirično gradivo in ko nam je povsem jasno, kaj je naš temeljni problem. 

1. 4 ZGRADBA NALOGE 

1. 4. 1 UVOD 

· Naslov teme 

· Opredelitev področja in opis problema

Opišite problem in pomen njegovega reševanja.

· Namen, cilji in osnovne trditve

Navedete, kaj je namen vaše seminarske naloge, katere cilje želite doseči. Osnovne trditve so naprej postavljene hipoteze, ki jih boste v nalogi skušali dokazati ali ovreči. Trditve izhajajo iz ciljev. 

· Predpostavke in omejitve

V tem poglavju navedete omejitve, na katere ste naleteli pri zbiranju podatkov (podatki niso bili dosegljivi, omejili ste izbor…). 

· Predvidene metode dela 

Poglavje v katerem navedete uporabljene pripomočke, postopek zbiranja podatkov in postopke za obdelavo podatkov. 

1. 4. 2 GLAVNI DEL 

Razdeljen naj bo na poglavja in podpoglavja. 

1. 4. 3 ZAKLJUČNI DEL 

· Povzamemo bistvene ugotovitve iz naloge. 

· Potrdimo ali ovržemo hipoteze. 

· Opozorimo na nerešena vprašanja. 
· Vključimo lahko predvidevanje o razvoju nekega pojava v prihodnosti. 

2 TEHNIČNA NAVODILA 

1 OBLIKOVANJE BESEDILA 

Uporabljajte naslednje standarde: 

· urejevalnik besedila Word

· papir formata A4, in sicer enostransko

· velikost znakov 12

· razmik med vrsticami je enojen

· razmik med odstavki je ena prazna vrstica, med poglavji ali podpoglavji 2 prazni vrstici

1 OBLIKOVANJE STRANI 

· robovi – levo 3 cm, desno, zgoraj in spodaj 2,5 cm

· obojestranska poravnava. 

1 SESTAVNI DELI SEMINARSKE NALOGE 

· naslovna stran

· ključna dokumentacijska informacija s povzetkom 

· kazalo

· uvod

· jedro

· seznam literature in virov

· kazalo prilog, kazalo tabel, slik in grafov

· priloge 

1 ŠTEVILČENJE STRANI 

· Naslovna stran je označena s skrito 1. 

· Vidno številčenje strani je od kazala dalje. 

1 ŠTEVILČENJE IN NASLAVLJANJE POGLAVIJ IN PODPOGLAVIJ 

· Naslovi poglavij in podpoglavij naj bodo poudarjeni. 

· Za številčenje uporabljate decimalni sistem. 

	
	Številčenje
	Velikost črk
	Slog

	POGLAVJE
	1
	VELIKE, KREPKO, 14
	Naslov 1 

	PODPOGLAVJE
	1. 1 
	VELIKE, KREPKO, 12
	Naslov 2 

	PODPOGLAVJE
	1. 1. 1 
	VELIKE, NAVADNO 12
	Naslov 3

	Podpoglavje 
	1. 1. 1. 1 
	male, navadno 12
	Naslov 4 


1 NAVAJANJE UPORABLJENE LITERATURE 
(natančneje predstavljeno na spletni strani šole)
· Seznam pišemo po abecednem redu priimkov avtorjev/avtoric. 

· Vsako delo mora vsebovati priimek in ime avtorja/avtorice, če pa je le-teh več jih lahko nekaj izpustimo, naslov, založbo, kraj in letnico izdaje. 

· Načinov zapisov je več: 

knjige 

1. PRIIMEK, I. Naslov. Kraj: Založba, letnica. (Zbirka)

1. INGOLIČ, A. Tajno društvo PGC. Ljubljana: Mladinska knjiga, 1993. (Zbirka Domen)

članki v revijah 
1. PRIIMEK, I. Naslov članka. Naslov revije, št. letnik (leto), št. revije, str. članka.
1. KOCE, U. Evolucija kril. Gea, XXIII (2013), september, str. 28-37.

internet
1. http://www.furman.edu/snvder/butterfly   (pridobljeno dne 16. 10. 2015)
3 DISPOZICIJA NALOGE 

Dispozicija je podrobnejša predstavitev pisnega izdelka. Izdelate jo na eni strani po naslednjih navodilih. 

1. 1 NASLOV TEME 

1. 2 OPREDELITEV PODROČJA IN ORIS PROBLEMA 

Opišite problem in pomen njegovega reševanja. 

1. 3 NAMEN, CILJI IN OSNOVNE TRDITVE (HIPOTEZE)
Navedete, kaj je namen vaše seminarske naloge. Osnovne trditve so naprej postavljene hipoteze, ki jih boste v nalogi skušali dokazati ali ovreči. Trditve izhajajo iz ciljev. 

1. 4 PREDPOSTAVKE IN OMEJITVE 

V tem poglavju navedete omejitve, na katere ste naleteli pri zbiranju podatkov (podatki niso bili dosegljivi, omejili ste izbor…) 

1. 5 PREDVIDENE METODE DELA 

Poglavje zajema opis vzorca, uporabljene pripomočke, postopek zbiranja podatkov in postopke za obdelavo podatkov. 

1. 6 PREDVIDENA POGLAVJA 

Iz tega poglavja mora biti razvidno, kako bo naloga sestavljena. Zadnje poglavje je sklep. Poglavja morajo biti med seboj logično povezana in smiselno nadaljevanje prejšnjega. 

1. 7 PREDVIDENA LITERATURA IN VIRI 

Literaturo navajate po abecednem redu, skladno z navodili. Uporabite lahko od 3 do 5 virov; internetna sta lahko največ 2. 
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Kraj in datum
KRITERIJI ZA OCENJEVANJE seminarske naloge 
	MERILA 
	3 - 5 točk 
	2 točki 
	0 točk 

	1. STROKOVNOST IN RAZUMLJIVOST 
	Učenec uporablja preprost in razumljiv jezik, a strokovno ustrezen. 
	Učenec uporablja preprost in razumljiv jezik, ki pa je premalo strokoven. 
	Učenec uporablja izraze, ki jih sam ne razume (preveč strokoven jezik). 

	2. IZDELAVA IN VIDEZ ZAPISA 
	Urejena prva stran, pravilna razporeditev besedila. Pisna naloga je napisana v skladu z navodili. Brez slovničnih napak. 
	Delno urejena prva stran, neustrezni vrstni red teksta oziroma pomanjkljivo upoštevanje navodil. 
	Navodila za izdelavo pisne naloge niso ustrezno upoštevana. Veliko slovničnih napak. 

	3. UPORABLJENI VIRI 
	Viri so pravilno navedeni. Količina uporabljenih virov je ustrezna. 
	Uporabljeni viri so navedeni, vendar ne v skladu z navodili. Količina virov ni ustrezna. 
	Viri niso navedeni. 

	4. SLIKE K BESEDILU 
	Izbor in število slik je ustrezno. Slike so ustrezno označene. 
	Izbor je delno ustrezen, slik je premalo. Slike niso označene. 
	Izbor slik ni ustrezen, pisna naloga ne vsebuje slik. 


TOČKOVNIK: 
odl (5): 18 – 20 točk (90 % -100 %), 
pdb (4): 16 – 17 točk (80 % - 89 %), 
db (3): 13 – 15 točk (65 % - 79 %), 
zd (2): 8–12 točk (40 % - 64 %), 
nzd (1): 0 – 7 točk (0 % - 39 %). 

OPISNIKI: 
zadostno: pri delu najpogosteje uporablja le učbenik. Slikovni material je slabo izbran in ni primerne velikosti.  Zelo težko obnovi snov in jo z izredno težavo poda sošolcem. Večina vsebin ni smiselno povezanih.  Izdelek ni dodelan, sošolci iz njega ne razberejo bistva. Predstavitev je zelo nerazumljiva in premalo zanimiva. Opazi se slabo poznavanje pojmov.

dobro: pri zbiranju podatkov uporablja pisane vire in redkeje vire v elektronski obliki. Slikovnega materiala je dovolj, vendar se v celoti ne navezuje na izbrano temo. Pri izboru pojmov ima včasih težave. Ima težave pri poročanju sošolcem. Najpogosteje prebere zapisan tekst. Izdelek je estetski, vendar nedodelan. Pri predstavitvi so opazne napake. Premalo natančno pozna pojme, kar je odraz nenatančno opravljenega dela.

prav dobro: pri zbiranju podatkov uporablja pisane vire in vire v elektronski obliki. Slikovnega materiala je dovolj, vendar ni izviren. Zbere ustrezne podatke, vendar ima majhne težave pri izboru bistvenih pojmov. Sošolcem podaja snov s pomočjo zapisanega teksta. Samostojno oblikuje razumljive zaključke, vendar pa je opaziti nekaj težav pri vključevanju lastnih idej. Izdelek je estetski. Pripravljeni rezultati so zanimivi. Predstavitev je jasna, vendar premalo zanimiva in ne pritegne sošolcev.

odlično: natančno zbere informacije in pri tem uporablja pisane vire in vire v elektronski obliki. Slikovnega materiala je dovolj; je izviren in ustrezne velikosti. Zna izbrati bistvene podatke in jih oblikovati v celoto. Pozna in razume vse pojme, ki jih zna jasno podati sošolcem in jih povezovati v celoto. Poroča prosto, torej ne uporablja zapiskov. Samostojno oblikuje razumljive zaključke. Pri tem prevladujejo lastne ideje. Zaključki so zelo zanimivi. Zna jasno in zanimivo razumljivo predstaviti rezultate opravljenega dela.

PAGE  
5

